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LEI MUNICIPAL N° 3.747 de 09 de dezembro de 2014.

"Dispõe sobre a criação de cargos efetivos para a 
Secretaria de Desenvolvimento Social e Trabalho e dá 
outras providências."

O PREFEITO MUNICIPAL DE LUZIÂNIA, estado de Goiás, no uso de suas atribuições legais, 
conferidas pela Lei Orgânica do Município e nos termos das legislações municipais, faz saber que 
a Câmara Municipal aprova e ele sanciona a seguinte lei.

Art.1°. Ficam criados cargos no quadro de servidores permanentes da Secretaria Municipal de 
Desenvolvimento Social e Trabalho na forma dos anexos I e II.

Art.2°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicação, revogadas as disposições em contrário.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE LUZIÂNIA, aos 09 (nove) dias do mês de dezembro 
de 2014. p p

RISTÓVÃO VAZ TORMIN
PREFEITO MUNICIPAL DE LUZIÂNIA
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ANEXO I

QUADRO EFETIVO PARA SERVIDORES PÚBLICOS DO ÓRGÃO GESTOR DA 
POLÍTICA DE ASSISTÊNCIA SOCIAL DA PREFEITURA DE LUZIÂNIA

CARGO GRUPO 
OCUPACIONAL

QUANTIDADE 
DE CARGOS

ESCOLARIDADE 
MÍNIMA EXIGIDA

Motorista Operacional 12 Ensino Fundamental
Auxiliar de Serviços 
Gerais Operacional 19 Ensino Fundamental
Cozinheiro Operacional 14 Ensino Fundamental
Auxiliar de Cuidador Operacional 7 Ensino Fundamental
Vigilante Operacional 27 Ensino Fundamental
Cuidador Médio 7 Ensino Médio
Auxiliar Administrativo Médio 27 Ensino Médio
Monitor Médio 8 Ensino Médio
Orientador Social Médio 20 Ensino Médio
Entrevistador/Digitador Médio 14 Ensino Médio
Encarregado do
Almoxarifado Médio 1 Ensino Médio

Técnico de Enfermagem Técnico 5
Curso Técnico de
Enfermagem

Assistente Social Especializado 18
Graduação em Serviço 
Social

Contador Especializado 1
Graduação em Ciências 
Contábeis

Educador Físico Especializado 1
Graduação em Educação 
Física

Nutricionista Especializado 1 Graduação em Nutrição

Pedagogo Especializado 5
Graduação em
Pedagogia

Psicólogo Especializado 12 Graduação em Psicologia
Advogado Especializado 3 Graduação em Direito

Terapeuta Ocupacional Especializado 1
Graduação em Terapia 
Ocupacional

Praça Nirson Carneiro Lobo n° 34, Centro CEP: 72.800-060
S (61') 3906-3080 / 3906-3081 CNPJ: 01.169.416,/0001-09 site: www.luziania.ao.aov.br



PREFEITURA

Luziania
GOVERNANDO PARA TODOS

ANEXO II
ATRIBUIÇÕES, REQUISITOS E CARGA HORÁRIA DOS CARGOS.

CARGO VAGAS CARGA HORÁRIA REMUNERAÇÃO
Monitor 08 40 R$ 1.050,47

Requisitos: Diploma ou certificado equivalente de conclusão do Ensino Médio, de instituição 
devidamente reconhecida pelo Ministério da Educação - MEC, experiência em monitoramento de 
atividades lúdicas que envolvem crianças e adolescentes.

Atribuições: Monitorar as crianças e os adolescentes que frequentam a unidade e as atividades 
do PETI, bem como dar apoio aos profissionais da equipe de referência. Auxiliar as atividades de 
recreação, lazer e de trabalhos manuais ofertadas no programa. Realizar espaços lúdicos com 
intuito de socialização dos participantes e demais atribuições pertinentes às funções 
administrativas desenvolvidas no PETI.

CARGO VAGAS CARGA 
HORARIA

REMUNERAÇÃO

Auxiliar Administrativo 27 40 R$ 711,90

Requisitos: Diploma, ou certificado equivalente de conclusão do Ensino Médio, de instituição 
devidamente reconhecida pelo Ministério da Educação - MEC. Noções básicas de informática.

Atribuições: Trabalho com programas de edição de texto, planilha e slides, elaborar 
correspondências oficiais, cadastramento dos usuários do programa, habilidade para atendimento 
ao público e demais atribuições pertinentes às funções administrativas desenvolvidas no PETI; 
classificar e arquivar correspondências, relatórios, planilhas, fichas e outros documentos, 
efetuando triagem, ordenando, grampeando e etiquetando, para fins de controle, facilitar sua 
localização; receber, registrar e encaminhar correspondências, faturas, ordens de serviços, 
listagens e outros documentos, separando, conferindo e registrando dados de identificação, para 
fins de controle de documentação e prosseguimento do processo de trabalho; protocolar e 
despachar documentos e volumes efetuando registros quanto à quantidade, especificações, 
destino, data e outras informações e acondicionando-os em embalagens apropriadas, a fim de 
evitar extravios e possibilitar o encaminhamento aos interessados, digitar ou datilografar 
correspondências, tabelas, relatórios, circulares, memorandos, apostilas, formulários e outros 
documentos, transcrevendo dados manuscritos, impressos e seguindo padrões estabelecidos de 
estética e apresentação, a fim de atender as exigências de trabalho do órgão; efetuar 
levantamentos referentes a assuntos diversos, coletando e registrando dados, a fim de serem 
utilizados pelos órgãos competentes; redigir correspondência de natureza simples, desenvolvendo 
assuntos rotineiros, a fim de obter e/ou prestar informações; controlar o material de expediente, 
ferramentas e instrumentos utilizados na área, registrando quantidade, qualidade e consumo dos 
mesmos, preparando requisições, conferindo e entregando quando solicitado, a fim de atender às 
necessidades da área e do andamento dos trabalhos; realizar controles diversos dentro de sua 
área de atuação recebendo comunicados ou procedendo ao levantamento de dados, e efetuando
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os registros pertinentes, a fim de possibilitar o acompanhamento dos serviços; providenciar a 
duplicação de documentos, preenchendo requisições, angariando assinaturas e dirigindo-se ou 
solicitando o envio ao centro de reprografia, a fim de atender às necessidades do serviço; 
transmitir e receber fax e e-mail; efetuar a recepção e expedição de listagens e trabalhos 
processados, verificando prazos de entrega, qualidade e remetendo aos usuários. Executar outras 
tarefas compatíveis com as previstas no cargo e/ou com as necessidades da Secretaria Municipal 
de Ação Social.

CARGO VAGAS CARGA 
HORÁRIA

REMUNERAÇÃO

Vigilante 27 12/36 R$ 852,15

Requisitos: Diploma, ou certificado equivalente de conclusão do Ensino Fundamental completo 
de instituição devidamente reconhecida pelo Ministério da Educação - MEC.

Atribuições: Promover a vigilância de prédios e das dependências, atuando na prevenção de 
incêndios, roubos, furtos, bem como no registro de pessoas estranhas em horário ou fora do 
horário normal de funcionamento; verificar as dependências e seus acessos, inspecionando: 
portas, portões, muros, alambrados, cercas, janelas e outras vias de acesso, providenciando a 
abertura e fechamento dos portões e portas; executar outras tarefas que lhe forem determinadas 
correlatas às atividades de vigilância.

CARGO VAGAS CARGA 
HORÁRIA

REMUNERAÇÃO

Auxiliar de Serviços Gerais 19 40 R$ 711,90

Requisitos: Diploma, ou certificado equivalente de conclusão do Ensino Fundamental completo 
de instituição devidamente reconhecida pelo Ministério da Educação - MEC.

Atribuições: Executar trabalhos e atividades rotineiras em geral, zeladoria, ajardinamento e 
manutenção predial. Desenvolver atividades de apoio em diversas áreas; Executar tarefas de 
zeladoria, limpeza em geral; varrer espanar, lavar, encerar e lustrar as dependências, móveis, 
utensílios e instalações diversas; mantendo-lhes as condições de higiene e conservação. 
Preparar café e chá; servindo-os quando solicitado. Zelar pela conservação de cantinas, copas, 
cozinhas e afins. Zelar pelo material de uso diário e permanente, tendo o cuidado de não 
desperdiçar materiais e utensílios diversos. Fazer a limpeza de ruas, parques, bosques, jardins e 
outros logradouros públicos, fazendo a coleta do material. Executar outras tarefas como escavar 
valas e fechar valas e fossas; retirar e limpar materiais usados de obras de demolição ou reforma; 
transportar materiais empregando se necessário, carrinho de mão; espalhar com pá, cascalho e 
outros materiais. Fazer carga e descargas de mercadorias. Exercer outras tarefas correlatas.

CARGO VAGAS CARGA 
HORARIA

REMUNERAÇÃO
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Assistente Social 18 40 "R$ 1.830,58

Requisitos: Diploma, devidamente registrado, de conclusão de Curso de graduação de nível 
superior em Serviço Social, emitido por instituição de ensino superior reconhecida pelo Ministério 
da Educação - MEC e registro no respectivo Conselho Regional.

Atribuições: Realizar diagnóstico e acompanhamento social, visitas domiciliares, busca ativa, 
pareceres, encaminhamentos sociais, atendimento individual e em grupo, análise anamnese, 
elaborar estudos e pesquisas, participar ativamente ou como suporte em projetos de ação social, 
bem como outras atribuições pertinentes as questões sociais do público alvo atendido no CRAS; 
Aconselhar e orientar os indivíduos afetados em seu equilíbrio emocional, baseando-se no 
conhecimento sobre a dinâmica psicossocial do comportamento das pessoas e aplicando a 
técnica do serviço social de casos, para possibilitar o desenvolvimento de suas capacidades e 
conseguir o seu ajustamento ao meio social; promover a participação consciente dos indivíduos 
em grupos, desenvolvendo suas potencialidades e promovendo atividades educativas, recreativas 
e culturais, para assegurar o progresso coletivo e a melhoria do comportamento individual; 
desenvolver a consciência social do indivíduo, aplicando a técnica do serviço social de grupo 
aliado à participação em atividades comunitárias, para atender às aspirações pessoas desse 
indivíduo e inter-relacioná-lo ao grupo; programar a ação básica de uma comunidade nos campos 
social, médico e outros, valendo-se da análise de recursos e das carências socioeconômicas dos 
indivíduos e da comunidade em estudo, para possibilitar a orientação adequada da clientela e o 
desenvolvimento harmônico da comunidade; colaborar no tratamento de doenças orgânicas e 
psicossomáticas, atuando na remoção dos fatores psicossociais e econômicos que interferem no 
tratamento, para facilitar a recuperação da saúde; assistir às famílias nas suas necessidades 
básicas, orientando-as e fornecendo-lhe suporte material, educacional, médico e de outra 
natureza, para melhorar a sua situação e possibilitar uma convivência harmônica entre os 
membros; dar assistência ao menor carente ou infrator, atendendo às suas necessidades 
primordiais, para assegurar-lhe desenvolvimento sadio da personalidade ou integração na vida 
comunitária; articular-se com profissionais especializados em outras áreas relacionadas a 
problemas humanos, intercambiando informações, a fim de obter subsídios para elaboração de 
diretrizes, atos normativos e programas de ação social referentes a campos diversos de atuação, 
como orientação e reabilitação profissional, desemprego, amparo a inválidos, acidentados e 
outros.

CARGO VAGAS CARGA 
HORÁRIA

REMUNERAÇÃO

Psicólogo 12 30 R$ 2.501,78

Requisitos: Diploma, devidamente registrado, de conclusão de curso de graduação de nível 
superior em Psicologia fornecido por instituição de ensino superior reconhecida pelo Ministério da 
Educação - MEC e registro no respectivo Conselho Regional.

Atribuições: Atendimento psicológico junto aos usuários e familiares, anamnese e orientação 
psicossocial, elaboração e ministração de palestras, encaminhamentos e elaboração de relatórios
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e pareceres, elaboração de estudos e pesquisas, bem como assessoramento e acompanhamento 
de trabalhos projetos, outras atribuições pertinentes às questões psicológicas do público alvo 
atendido no CRAS.

CARGO VAGAS CARGA 
HORÁRIA

REMUNERAÇÃO

Pedagogo 05 40 R$ 1.650,00

Requisitos: Diploma ou certificado equivalente de conclusão de curso de graduação de nível 
superior em Pedagogia, de instituição devidamente reconhecida pelo Ministério da Educação - 
MEC.

Atribuições: Trabalho com programas de edição texto, planilha e slides, elaborar 
correspondências oficiais, habilidade para atendimento ao público e demais atribuições 
pertinentes às funções administrativas desenvolvidas no CRAS.

CARGO VAGAS CARGA 
HORÁRIA

REMUNERAÇÃO

Orientador social 20 40 R$ 1.050.47

Requisitos: Diploma, ou certificado equivalente de conclusão do Ensino Médio, desejável 
formação superior em Ciências Humanas e Sociais de instituição devidamente reconhecida pelo 
Ministério da Educação - MEC, experiência em atuação em projetos sociais, conhecimento da 
PNAS - Política Nacional de Assistência Social e da Política Nacional de Juventude, domínio do 
Estatuto da Criança e Adolescente - ECA, noções fundamentais de direitos humanos e 
socioassistenciais, sensibilidade para as questões sociais e da juventude, conhecimento da 
realidade do território, boa capacidade relacionai e de comunicação com os jovens, conhecimento 
básico de informática, no nível de usuário e capacidade de trabalho em equipe.

Atribuições: Recepção e oferta de informações às famílias usuárias do CRAS; 
Apoio ao trabalho dos técnicos de nível superior da equipe de referência do CRAS; 
Mediação dos processos grupais do serviço socioeducativo geracional, sob orientação do técnico 
de referência do CRAS, identificando e encaminhando de casos para o serviço socioeducativo 
para famílias ou para acompanhamento individualizado;
Participação de reuniões sistemáticas de planejamento e avaliação do processo de trabalho com 
a equipe de referência do CRAS; Participação das atividades de capacitação da equipe de 
referência do CRAS.

CARGO VAGAS CARGA 
HORÁRIA

REMUNERAÇÃO

Motorista 12 40 R$ 852,15
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Requisitos: Diploma, ou certificado equivalente de conclusão do Ensino Fundamental completo; 
possuir Carteira Nacional de Habilitação, categoria “B" e submissão a prova prática, quando do 
ingresso no cargo.

Atribuições: Dirigir os veículos da frota do Órgão Gestor da Assistência Social, segundo as 
normas e condições de segurança especificadas na legislação pertinente; verificar no início do 
trabalho as condições gerais do veículo, dando de imediato conhecimento ao seu superior de 
qualquer irregularidade que verifique; zelar pela manutenção do veículo; executar outras 
atividades que lhe forem determinadas; cumprir as missões que lhe forem determinadas; observar 
estritamente as leis de trânsito.

CARGO VAGAS CARGA 
HORÁRIA

REMUNERAÇÃO

Cozinheiro 14 40 R$711,90

Requisitos: Diploma, ou certificado equivalente de conclusão do Ensino Fundamental completo 
de instituição devidamente reconhecida pelo Ministério da Educação - MEC.

Atribuições: Limpar e higienizar todos os alimentos a serem consumidos. Limpar e higienizar 
todos os utensílios usados na cozinha. Verificar o estado de conservação e validade dos 
alimentos. Preparar refeições seguindo horários estabelecidos, cardápio do dia e receita. Preparar 
refeições de forma que atenda a necessidade. Separar os alimentos em pequenas quantidades 
conforme serão utilizados em cada refeição e estocar e congelar o restante. Zelar pela limpeza da 
cozinha. Comunicar à coordenação falta de alimentos e de outros utensílios utilizados na cozinha. 
Obedecer rigorosamente medidas e quantidades (inclusive de temperos) ao preparar os 
alimentos. Seguir recomendações e orientações do profissional da área de nutrição e executar 
outras tarefas que lhe forem determinadas.

CARGO VAGAS CARGA 
HORÁRIA

REMUNERAÇÃO

Advogado 03 20 R$ 2.501,78

Requisitos: Diploma, devidamente registrado, de conclusão de curso de graduação de nível 
superior em direito, emitido por instituição de ensino superior reconhecida pelo Ministério da 
Educação - MEC e com registro na OAB - Ordem dos Advogados do Brasil. Experiência 
comprovada de no mínimo 01 (um) ano na referida função.

Atribuições: Prestar atendimento e assessoria jurídica; receber denúncias; fazer 
encaminhamentos processuais judiciais e administrativos; proferir palestras sobre direitos da 
criança e adolescente, idosos, mulheres e público LGBT; esclarecer procedimentos legais aos 
profissionais dos Centros; elaborar levantamento dos casos de violência; acompanhamento dos 
usuários em Delegacias e Fórum; realizar outras atividades jurídicas inerentes ao operador do 
direito.
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CARGO VAGAS CARGA 
HORÁRIA

REMUNERAÇÃO

Entrevistador e Digitador 14 30 R$ 1.050,47

Requisitos: Diploma, ou certificado equivalente de conclusão do Ensino Médio, de instituição 
devidamente reconhecida pelo Ministério da Educação - MEC. Curso Básico de Informática 
(editor de texto, planilhas e slides e internet).

Atribuições: Realizar entrevista para inserção no CADUNICO, cadastrar as informações 
pertinentes ao atendido no sistema para efetivação do cadastro, alimentar e atualizar dados, bem 
como outras atribuições correlatadas a função e ao PBF de acordo com as legislações vigentes.

CARGO VAGAS CARGA 
HORÁRIA

REMUNERAÇÃO

Cuidador 07 40 R$ 1.350,00

Requisitos: Diploma, ou certificado equivalente de conclusão do Ensino Médio, de instituição 
devidamente reconhecida pelo Ministério da Educação - MEC. E experiência comprovada em 
cuidados diretos a Criança e o Adolescente.

Atribuições: Comprometer-se com o processo socioeducativo dos acolhidos em todas as fases. 
Acompanhar, encaminhar, monitorar os acolhidos nas atividades internas e externas 
proporcionando conforto físico e psíquico, estimulando o relacionamento e o contato com a 
realidade. Planejar e desenvolver em conformidade com a proposta pedagógica da unidade de 
acolhimento, atividades lúdicas, pedagógicas, sociais, culturais de rotinas diárias como: 
Alimentação, higiene pessoal e ambiental, que contribuam para o desenvolvimento de 
competências do ser e conviver. Realizar efetivamente a segurança preventiva e interventiva junto 
aos acolhidos, dentro e fora da unidade de acolhimento. Atuar em equipe cumprindo suas funções 
e colaborando com os demais, participando da definição de medidas de segurança e das 
avaliações dos acolhidos, garantindo ambiente seguro, protetor e educativo da unidade. Integrar- 
se com equipes externas e multidisciplinares. Atuar em projetos educativos, adaptando-o a cada 
pessoa ou grupo com o qual se trabalha. Promover atividades coparticipativas com acolhidos da 
unidade. Supervisionar e avaliar os objetivos alcançados.

CARGO VAGAS CARGA 
HORÁRIA

REMUNERAÇÃO

Auxiliar de Cuidador 07 40 R$ 1.350,00

Requisitos: Diploma, ou certificado equivalente de conclusão do Ensino Fundamental completo 
de instituição devidamente reconhecida pelo Ministério da Educação - MEC e experiência 
comprovada em cuidados diretos com a Criança e o Adolescente.
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Atribuições: Auxiliar o Cuidador em todas as suas atribuições, bem como na organização do 
espaço físico e das atividades desenvolvidas pelo mesmo.

CARGO VAGAS CARGA 
HORÁRIA

REMUNERAÇÃO

Nutricionista 01 40 R$ 2.501,78

Requisitos: Diploma, devidamente registrado, de conclusão de curso de graduação de nível 
superior em Nutrição, emitido por instituição de ensino superior reconhecida pelo Ministério da 
Educação - MEC e registro no respectivo Conselho Regional.

Atribuições: Atividades de nível superior, envolvendo a execução qualificada de trabalhos 
relativos à educação alimentar, nutricional e dietética, bem como a participação nos programas. 
Realizar inquéritos sobre hábitos alimentares, considerando os seguintes fatores; caracterização 
da área pesquisada (aspectos econômicos e recursos naturais); condições habitacionais 
(características da habitação, equipamento doméstico, instalações sanitárias); consumo de 
alimentos (identificação, valor nutritivo, procedência, custo e método de preparação); identificar e 
analisar hábitos alimentares e deficiências nutritivas da população de baixa renda, e sugerir 
medidas para sua melhoria; pesquisar informações técnicas específicas e preparar para 
divulgação, informes sobre: noções de higiene, orientação para melhor aquisição de alimentos, 
qualitativa e quantitativamente, controle sanitário dos gêneros adquiridos pela comunidade; 
participar da elaboração de programas e projetos específicos de nutrição e de assistência 
alimentar a grupos vulneráveis da população; sugerir adoção de normas, padrões e métodos de 
educação e assistência alimentar, visando à proteção materno-infantil; elaborar cardápios em 
para todos os serviços, programas e projetos sociais do órgão Gestor da Assistência Social e 
inspecionar os gêneros estocados propondo os métodos e técnicas mais adequados à 
conservação de cada tipo de alimento; orientar serviços de cozinha e copa na correta preparação 
e apresentação de cardápios; adotar medidas que assegurem preparação higiênica e a perfeita 
conservação dos alimentos; emitir pareceres sobre assuntos de sua competência; orientar, 
coordenar e supervisionar trabalhos a serem desenvolvidos por equipes auxiliares; executar 
outras tarefas correlatas.

CARGO VAGAS CARGA 
HORÁRIA

REMUNERAÇÃO

Terapeuta Ocupacional 01 40 R$2.501,78

Requisitos: Diploma, devidamente registrado, de conclusão de curso de graduação de nível 
superior em Terapia Ocupacional, emitido por instituição de ensino superior reconhecida pelo 
Ministério da Educação - MEC e registro no respectivo Conselho Regional.

Atribuições: Atuar no contexto social para ampliação das redes sociais de suporte de grupos 
desfavorecidos economicamente, extensão ou intervenção em processos de ressocialização para

Praça Nirson Carneiro Lobo n° 34, Centro CEP: 72.800-060
S (61) 3906-3080 / 3906-3081 CNPJ: 01.169.416/0001-09 site: www.luziania.ao.aov.br



PREFEITURA

■ MM T® /vLuzia nia
GOVERNANDO PARA TODOS

todas as pessoas com desvantagens sociais; realizar oficinas terapêuticas, em caráter de rodízio, 
em todos os serviços, programas e projetos do órgão Gestor da Assistência Social. Promover 
espaços lúdicos de convivência para o fortalecimento individual e comunitário para crianças que 
vivenciaram abuso sexual, mulheres vítimas de violência e idosos negligenciados. Ministrar 
palestras sobre temas pré-estabelecidos para os usuários do serviço e para os profissionais da 
rede socioassistencial. Executar outras atividades correlatas.

CARGO VAGAS CARGA 
HORÁRIA

REMUNERAÇÃO

Educador Físico 01 40 R$ 1.650,00

Requisitos: Diploma, devidamente registrado, de conclusão de curso de graduação de nível 
superior em Educação Física, emitido por instituição de ensino superior reconhecida pelo 
Ministério da Educação - MEC e registro no respectivo Conselho Regional.

Atribuições: Orientar jogos e atividades lúdicas corretamente, cuidando da postura correta dos 
participantes, do respeito às normas do jogo/atividade, de assegurar o interesse de todos e do 
aproveitamento físico por parte dos jogadores/participantes. Trabalhar as aptidões físicas 
relacionadas à saúde, o desenvolvimento de qualidades físicas, a condição aeróbia, a resistência 
muscular localizada, a força, a flexibilidade e o controle da composição corporal. Realizar 
atividades desportivas e de lazer, em caráter de rodízio, para promover o bem estar físico, 
psicológico e social dos usuários de todos os serviços, programas e projetos socioassistenciais do 
Órgão Gestor da Assistência Social, levando em consideração os grupos e indivíduos inseridos 
nos mesmos. Planejar com equipe técnica as atividades a serem realizadas. Executar outras 
atividades correlatas.

CARGO VAGAS CARGA 
HORÁRIA

REMUNERAÇÃO

Contador 01 40 R$2.481,28

Requisitos: Diploma, devidamente registrado, de conclusão de curso de graduação de nível 
superior em Ciências Contábeis, emitido por instituição de ensino superior reconhecida pelo 
Ministério da Educação - MEC e registro no respectivo Conselho Regional do Estado de Goiás.

Atribuições: Executar as atividades relativas à Contabilidade do Órgão Gestor da Assistência 
Social; colaborar na elaboração dos orçamentos; exercer o controle contábil dos contratos 
celebrados, observar as recomendações do Tribunal de Contas dos Municípios no que diz 
respeito à Contabilidade Pública; elaborar balancetes e balanços, encaminhando aos órgãos 
competentes; elaborar as peças previstas na Lei Federal n° 4.320 e Lei Complementar n° 
101/2000, nos prazos previstos em lei, cumprir as normas e condições determinadas pelas 
instruções normativas do Tribunal de Contas dos Municípios, e da União, no caso de prestação de 
contas de convênios, executar toda atividade orçamentária; elaborar certidões atinentes às suas 
respectivas atribuições; prestar informações em processos administrativos de sua alçada;
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proceder aos processos de despesas, verificando a classificação e existência de recursos nas 
dotações orçamentárias; praticar outros atos que lhe forem atribuídos._____________

CARGO VAGAS CARGA 
HORÁRIA

REMUNERAÇÃO

Encarregado de Almoxarifado 01 40 R$ 1.050,47

Requisitos: Diploma, ou certificado equivalente de conclusão do Ensino Médio, de instituição 
devidamente reconhecida pelo Ministério da Educação - MEC. Noções básicas de informática.

Atribuições: Executar o registro de patrimônio dos bens; organizar e manter atualizado o fichário 
de estoque de entrada e saída de materiais; manter o arquivo de bens móveis e imóveis; 
participar das atividades de levantamento patrimonial, inventário, emplaquetamento, locomoção, 
remoção, troca, substituição de patrimônio; elaborar relatórios mensais de estoque de materiais; 
requisitar a compra de materiais com prazo razoável para abertura de licitação, bem como praticar 
os demais atos que lhe forem atribuídos por seus superiores hierárquicos.

CARGO PVAGAS CARGA 
HORÁRIA

REMUNERAÇÃO

Técnico em Enfermagem 05 40 R$ 1.353,42

Requisitos: Diploma, ou certificado equivalente de conclusão do Curso Técnico de Enfermagem. 
Experiência mínima comprovada de seis meses de trabalho com pessoas idosas. Registro no 
Conselho Regional.

Atribuições: Acompanhar e realizar os primeiros socorros em caso de acidente na pratica das 
atividades e no período de funcionamento do CCI, realizar curativos, aferir pressão, acompanhar 
o idoso frequentador do CCI em caso de necessidade de encaminhamento ao hospital se o 
mesmo for necessário no momento em que estiver participando das atividades do CCI e podendo 
ser requerido em outras intervenções de acordo com a formação especifica. Praticar todos os atos 
permitidos para a profissão na execução dos trabalhos.

/

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE LUZIÃNIA, aos 09 (nove) dias do mês de dezembro 
ee20,4.

TÁALWCWt CldiGtvyiuv
CRISTÓVÃO VAZ TORMIN

PREFEITO MUNICIPAL DE LUZIÃNIA
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