CAMARA MUNICIPAL DE LUZIANIA

AUTOGRAFO DE LEI N° 3.747 de 09 de dezembro de 2014.

Autoria: Poder Executivo

"Dispbe sobre a criagdo de cargos efetivos
para a Secretaria de Desenvolvimento
Social e Trabalho e da outras
providéncias."

O PREFEITO MUNICIPAL DE LUZIANIA, estado de Goias, no uso de suas
atribuicbes legais, conferidas pela Lei Organica do Municipio e nos termos das
legislagGes municipais, faz saber que a Camara Municipal aprova e ele sanciona a
seguinte lei.

Art.1°. Ficam criados cargos no quadro de servidores permanentes da Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Social e Trabalho na forma dos anexos | e Il.

Art.2°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposicoes
em contrario.

CAMARA MUNICIPAL DE LUZIﬁNIA, aos 09 dias do més de dezembro de 2014.

ALVARO MURILO REIS Rdwcjente
A 3
ELIANE LUZIA REZ FREITAS - 1° Secretaria

i
MAR LOﬁOARES DE QUEIROZ - 2° Secretario
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CAMARA MUNICIPAL DE LUZIANIA

ANEXO |

QUADRO EFETIVO PARA SERVIDORES PUBLICOS DO ORGAO GESTOR DA
POLITICA DE ASSISTENCIA SOCIAL DA PREFEITURA DE LUZIANIA

-
' CARGO GRUPO QUANTIDADE | ESCOLARIDADE
OCUPACIONAL |DE CARGOS MINIMA EXIGIDA
Motorista Operacional 12 Ensino Fundamental
Auxiliar de  Servigos
Gerais Operacional 19 Ensino Fundamental
Cozinheiro Operacional 14 Ensino Fundamental
Auxiliar de Cuidador Operacional 7 Ensino Fundamental
Vigilante Operacional 27 Ensino Fundamental
Cuidador | Médio 7 Ensino Médio
Aucxiliar Administrativo Médio 27 Ensino Medio
Monitor Médio 8 Ensino Médio
Orientador Social Médio 20 Ensino Médio
Entrevistador/Digitador | Médio 14 Ensino Médio
Encarregado do [
Almoxarifado Médio 1 Ensino Médio _
Curso Técnico de
Técnico de Enfermagem | Técnico ) Enfermagem
Graduagdo em Servigo
Assistente Social Especializado 18 Social !
Graduagdo em Ciéncias
Contador Especializado 1 Contabeis
Graduacdao em Educacao
Educador Fisico Especializado 1 Fisica
Nutricionista Especializado 1 Graduacao em Nutricao
Graduagao em
Pedagogo Especializado 5 Pedagogia
Psicélogo Especializado 12 Graduag&o em Psicologia |
Advogado Especializado 3 Graduagéo em Direito
Graduagcao em Terapia
Terapeuta Ocupacional | Especializado _ 1 Ocupacional
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CAMARA MUNICIPAL DE LUZIANIA

ANEXO Il
ATRIBUICOES, REQUISITOS E CARGA HORARIA DOS CARGOS.
CARGO VAGAS CARGA HORARIA | REMUNERACAO
Monitor 08 40 R$ 1.050,47

|

Requisitos: Diploma ou certificado equivalente de conclusdo do Ensino Médio, de
instituicdo devidamente reconhecida pelo Ministério da Educacao - MEC, experiéncia
em monitoramento de atividades Iidicas que envolvem criancas e adolescentes.

Atribuices: Monitorar as criangas e os adolescentes que frequentam a unidade e
as atividades do PETI, bem como dar apoio aos profissionais da equipe de
referéncia. Auxiliar as atividades de recreagao, lazer e de trabalhos manuais
ofertadas no programa. Realizar espacos Iudicos com intuito de socializacao dos
participantes e demais atribuicbes pertinentes as fungées administrativas
desenvolvidas no PETI.

| CARGO VAGAS | CARGA REMUNERAGCAO
‘ . HORARIA
| Auxiliar Administrativo 27 40 R$ 711,90

Requisitos: Diploma, ou certificado equivalente de conclusao do Ensino Médio, de
instituigdo devidamente reconhecida pelo Ministério da Educagdo — MEC. Nogbes
basicas de informatica.

Atribuicdes: Trabalho com programas de edicao de texto, planilha e slides, elaborar
correspondéncias oficiais, cadastramento dos usuarios do programa, habilidade para
atendimento ao publico e demais atribuigdes pertinentes as fungdes administrativas
desenvolvidas no PETI; classificar e arquivar correspondéncias, relatorios, planilhas,
fichas e outros documentos, efetuando triagem, ordenando, grampeando e
etiquetando, para fins de controle, facilitar sua localizagao; receber, registrar e
encaminhar correspondéncias, faturas, ordens de servigos, listagens e outros
documentos, separando, conferindo e registrando dados de identificagao, para fins
de controle de documentag&o e prosseguimento do processo de trabalho; protocolar
e despachar documentos e volumes efetuando registros quanto a quantidade,
especificagbes, destino, data e outras informagées e acondicionando-os em
embalagens apropriadas, a fim de evitar extravios e possibilitar o encaminhamento
aos interessados, digitar ou datilografar correspondéncias, tabelas, relatérios,
circulares, memorandos, apostilas, formularios e outros documentos, transcrevendo
dados manuscritos, impressos e seguindo padrées estabelecidos de estética e
apresentacao, a fim de atender as exigéncias de trabalho do orgdo; efetuar
levantamentos referentes a assuntos diversos, coletando e registrando dados, a fim
de serem utilizados pelos orgéos competentes: redigir correspondéncia de natureza
simples, desenvolvendo assuntos rotineiros, a fim de obter e/ou prestar informagoes;
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CAMARA MUNICIPAL DE LUZIANIA

controlar o material de expediente, ferramentas e instrumentos utilizados na area,
registrando quantidade, qualidade e consumo dos mesmos, preparando requisicoes,
conferindo e entregando quando solicitado, a fim de atender as necessidades da
area e do andamento dos trabalhos; realizar controles diversos dentro de sua area
de atuagao recebendo comunicados ou procedendo ao levantamento de dados, e
efetuando os registros pertinentes, a fim de possibilitar o acompanhamento dos
servigos; providenciar a duplicagdo de documentos, preenchendo requisigdes,
angariando assinaturas e dirigindo-se ou solicitando o envio ao centro de
reprografia, a fim de atender as necessidades do servigo; transmitir e receber fax e
e-mail; efetuar a recepgdo e expedicdo de listagens e trabalhos processados,
verificando prazos de entrega, qualidade e remetendo aos usuarios. Executar outras
tarefas compativeis com as previstas no cargo efou com as necessidades da
Secretaria Municipal de Acao Social.

CARGO VAGAS | CARGA REMUNERAGCAO
= _ HORARIA
Vigilante 27 12/36 R$ 852,15
-

Requisitos: Diploma, ou certificado equivalente de conclusdo do Ensino
Fundamental completo de instituicdo devidamente reconhecida pelo Ministério da
Educacgao — MEC.

Atribuigbes: Promover a vigilancia de prédios e das dependéncias, atuando na
prevengao de incéndios, roubos, furtos, bem como no registro de pessoas estranhas
em horario ou fora do horario normal de funcionamento: verificar as dependéncias e
seus acessos, inspecionando: portas, portdes, muros, alambrados, cercas, janelas e
outras vias de acesso, providenciando a abertura e fechamento dos portées e
portas; executar outras tarefas que Ihe forem determinadas correlatas as atividades
de vigilancia.

[ CARGO VAGAS | CARGA ' REMUNERAGAO
HORARIA
Auxiliar de Servigos Gerais 19 40 R$ 711,90

Requisitos: Diploma, ou certificado equivalente de conclusdo do Ensino
Fundamental completo de instituicdo devidamente reconhecida pelo Ministério da
Educacédo — MEC.

Atribuicbes: Executar trabalhos e atividades rotineiras em geral, zeladoria,
ajardinamento e manutengéo predial. Desenvolver atividades de apoio em diversas
areas; Executar tarefas de zeladoria, limpeza em geral; varrer espanar, lavar,
encerar e lustrar as dependéncias, moéveis, utensilios e instalagdes diversas:
mantendo-lhes as condigées de higiene e conservagdo. Preparar café e cha:
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CAMARA MUNICIPAL DE LUZIANIA

servindo-os quando solicitado. Zelar pela conservagao de cantinas, copas, cozinhas
e afins. Zelar pelo material de uso diério e permanente, tendo o cuidado de nao
desperdicar materiais e utensilios diversos. Fazer a limpeza de ruas, parques,
bosques, jardins e outros logradouros pdblicos, fazendo a coleta do material.
Executar outras tarefas como escavar valas e fechar valas e fossas; retirar e limpar
materiais usados de obras de demolicdo ou reforma; transportar materiais
empregando se necessario, carrinho de mao: espalhar com pa, cascalho e outros
materiais. Fazer carga e descargas de mercadorias. Exercer outras tarefas
correlatas.

| CARGO VAGAS | CARGA | REMUNERAGAQO |
_ _ HORARIA
| Assistente Social 18 40 R$ 1.830,58

Requisitos: Diploma, devidamente registrado, de conclusao de Curso de graduacéo
de nivel superior em Servigo Social. emitido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educagéao - MEC e registro no respectivo Conselho
Regional.

Atribuicées: Realizar diagnostico e acompanhamento social, visitas domiciliares,
busca ativa, pareceres, encaminhamentos sociais, atendimento individual e em
grupo, analise anamnese, elaborar estudos e pesquisas, participar ativamente ou
como suporte em projetos de agéo social, bem como outras atribuicbes pertinentes
as questdes sociais do publico alvo atendido no CRAS; Aconselhar e orientar os
individuos afetados em seu equilibrio emocional, baseando-se no conhecimento
sobre a dindmica psicossocial do comportamento das pessoas e aplicando a técnica
do servigo social de casos, para possibilitar o desenvolvimento de suas capacidades
€ conseguir o seu ajustamento ao meio social; promover a participagao consciente
dos individuos em grupos, desenvolvendo suas potencialidades e promovendo
atividades educativas, recreativas e culturais, para assegurar o progresso coletivo e
a melhoria do comportamento individual: desenvolver a consciéncia social do
individuo, aplicando a técnica do servico social de grupo aliado a participacao em
atividades comunitarias, para atender as aspiragoes pessoas desse individuo e inter-
relaciona-lo ao grupo: programar a agao basica de uma comunidade nos campos
social, médico e outros, valendo-se da analise de recursos e das caréncias
socioecondmicas dos individuos e da comunidade em estudo, para possibilitar a
orientagdo adequada da clientela e o desenvolvimento harménico da comunidade;
colaborar no tratamento de doengas organicas e psicossomaticas, atuando na
remocao dos fatores psicossociais e econémicos que interferem no tratamento, para
facilitar a recuperagéo da saude; assistir as familias nas suas necessidades basicas,
orientando-as e fornecendo-lhe suporte material, educacional, médico e de outra
natureza, para melhorar a sua situagdo e possibilitar uma convivéncia harmoénica
entre os membros; dar assisténcia ao menor carente ou infrator, atendendo as suas
necessidades primordiais, para assegurar-lhe  desenvolvimento sadio da
personalidade ou integragao na vida comunitaria; articular-se com profissionais

Praga Nirson Carneiro Lobo n° 34, Centro - Luziania-GO — CEP: 72.800-060
Tel: (61) 3622-1880 Fax: (61) 3621-3452  Site: www.cml.go.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE LUZIANIA

especializados em outras areas relacionadas a problemas humanos, intercambiando
informagdes, a fim de obter subsidios para elaboracéo de diretrizes, atos normativos
e programas de ag&@o social referentes a campos diversos de atuagdo, como
orientacao e reabilitagao profissional, desemprego, amparo a invalidos, acidentados
e outros.

| CARGO VAGAS | CARGA ' REMUNERACAO
HORARIA
Psicdlogo 12 30 R$ 2.501,78

Requisitos: Diploma, devidamente registrado, de conclusio de curso de graduagao
de nivel superior em Psicologia fornecido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educagao — MEC e registro no respectivo Conselho
Regional.

Atribuigdes: Atendimento psicolégico junto aos usuérios e familiares, anamnese e
orientagdo psicossocial, elaboragao e ministragao de palestras, encaminhamentos e
elaboracao de relatorios e pareceres, elaboracéo de estudos e pesquisas, bem
como assessoramento e acompanhamento de trabalhos projetos, outras atribuigoes
pertinentes as questées psicolégicas do publico alvo atendido no CRAS.

CARGO VAGAS | CARGA REMUNERAGAO
_ HORARIA
Pedagogo 05 40 R$ 1.650,00

Requisitos: Diploma ou certificado equivalente de conclusao de curso de graduacao
de nivel superior em Pedagogia, de instituicdo devidamente reconhecida pelo
Ministério da Educacao — MEC.

Atribui¢des: Trabalho com programas de edicao texto, planilha e slides, elaborar
correspondéncias oficiais, habilidade para atendimento ao publico e demais
atribuicbes pertinentes as fungées administrativas desenvolvidas no CRAS.

| CARGO VAGAS | CARGA REMUNERAGAO
. HORARIA
Orientador social ' 20 40 R$ 1.050,47

Requisitos: Diploma, ou certificado equivalente de conclusdo do Ensino Medio,
desejavel formagdo superior em Ciéncias Humanas e Sociais de instituicdo
devidamente reconhecida pelo Ministério da Educagdo — MEC, experiéncia em
atuagdo em projetos sociais, conhecimento da PNAS — Politica Nacional de
Assisténcia Social e da Politica Nacional de Juventude, dominio do Estatuto da
Crianca e Adolescente — ECA, nogGes fundamentais de direitos humanos e
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CAMARA MUNICIPAL DE LUZIANIA

socioassistenciais, sensibilidade para as questdes sociais e da juventude,
conhecimento da realidade do territério, boa capacidade relacional e de
comunicagdo com os jovens, conhecimento basico de informatica, no nivel de
usuario e capacidade de trabalho em equipe.

Atribuicdes: Recepcdo e oferta de informagées as familias usuarias do CRAS:
Apoio ao trabalho dos técnicos de nivel superior da equipe de referéncia do CRAS:
Mediagdo dos processos grupais do servico socioeducativo geracional, sob
orientagdo do técnico de referéncia do CRAS, identificando e encaminhando de
casos para o servico socioeducativo para familias ou para acompanhamento
individualizado;

Participagao de reunides sistematicas de planejamento e avaliagdo do processo de
trabalho com a equipe de referéncia do CRAS: Participacdo das atividades de
capacitagao da equipe de referéncia do CRAS.

CARGO VAGAS | CARGA REMUNERAGCAO |
HORARIA [
Motorista 12 40 R$ 852,15 J

Requisitos: Diploma, ou certificado equivalente de conclusdao do Ensino
Fundamental completo; possuir Carteira Nacional de Habilitagao, categoria “B" e
submissao a prova pratica, quando do ingresso no cargo.

Atribuigdes: Dirigir os veiculos da frota do Orgéo Gestor da Assisténcia Social,
segundo as normas e condigbes de seguranca especificadas na legislagao
pertinente; verificar no inicio do trabalho as condigées gerais do veiculo, dando de
imediato conhecimento ao seu superior de qualquer irregularidade que verifique;
zelar pela manutengdo do veiculo; executar outras atividades que lhe forem
determinadas; cumprir as missdes que lhe forem determinadas; observar
estritamente as leis de transito.

| CARGO VAGAS | CARGA ' REMUNERACAO
HORARIA '
Cozinheiro 14 40 R$ 711,90
I |

Requisitos: Diploma, ou certificado equivalente de conclusdo do Ensino
Fundamental completo de instituicao devidamente reconhecida pelo Ministério da
Educagao - MEC.

Atribuigbes: Limpar e higienizar todos os alimentos a serem consumidos. Limpar e
higienizar todos os utensilios usados na cozinha. Verificar o estado de conservacgao
e validade dos alimentos. Preparar refeigdes seguindo horarios estabelecidos,
cardapio do dia e receita. Preparar refeicoes de forma que atenda a necessidade.
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CAMARA MUNICIPAL DE LUZIANIA

Separar os alimentos em pequenas quantidades conforme serao utilizados em cada
refeicao e estocar e congelar o restante. Zelar pela limpeza da cozinha. Comunicar a
coordenagao falta de alimentos e de outros utensilios utilizados na cozinha.
Obedecer rigorosamente medidas e quantidades (inclusive de temperos) ao preparar
os alimentos. Seguir recomendacgoes e orientagées do profissional da area de
nutricao e executar outras tarefas que Ihe forem determinadas.

| CARGO VAGAS [ CARGA REMUNERAGAO
Il HORARIA
Advogado 03 20 R$ 2.501,78

Requisitos: Diploma, devidamente registrado, de conclusao de curso de graduagéao
de nivel superior em direito, emitido por instituicAo de ensino superior reconhecida
pelo Ministério da Educacgéo - MEC e com registro na OAB — Ordem dos Advogados
do Brasil. Experiéncia comprovada de no minimo 01 (um) ano na referida fungao.

Atribuigdes: Prestar atendimento e assessoria juridica; receber dendncias: fazer
encaminhamentos processuais judiciais e administrativos; proferir palestras sobre
direitos da crianga e adolescente, idosos, mulheres e publico LGBT: esclarecer
procedimentos legais aos profissionais dos Centros; elaborar levantamento dos
casos de violéncia; acompanhamento dos usuarios em Delegacias e Forum:; realizar
outras atividades juridicas inerentes ao operador do direito.

CARGO VAGAS | CARGA | REMUNERAGAO
HORARIA |

|
|

Entrevistador e Digitador 14 30 } R$ 1.050,47

Requisitos: Diploma, ou certificado equivalente de conclusao do Ensino Médio, de
instituicdo devidamente reconhecida pelo Ministério da Educagdo — MEC. Curso
Basico de Informatica (editor de texto, planilhas e slides e internet).

Atribuigbes: Realizar entrevista para insercdo no CADUNICO, cadastrar as
informagdes pertinentes ao atendido no sistema para efetivagdo do cadastro,
alimentar e atualizar dados, bem como outras atribuicdes correlatadas a funcéo e ao
PBF de acordo com as legislacoes vigentes.

CARGO VAGAS | CARGA REMUNERACAO ‘
HORARIA |
Cuidador 07 40 R$ 1.350,00
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CAMARA MUNICIPAL DE LUZIANIA

Requisitos: Diploma, ou certificado equivalente de conclusdo do Ensino Médio, de
instituicdo devidamente reconhecida pelo Ministério da Educagdo - MEC. E
experiéncia comprovada em cuidados diretos a Crianca e o Adolescente.

Atribuigoes: Comprometer-se com o processo socioeducativo dos acolhidos em
todas as fases. Acompanhar, encaminhar, monitorar os acolhidos nas atividades
internas e externas proporcionando conforto fisico e psiquico, estimulando o
relacionamento e o contato com a realidade. Planejar e desenvolver em
conformidade com a proposta pedagogica da unidade de acolhimento, atividades
ludicas, pedagogicas, sociais, culturais de rotinas diarias como: Alimentacgao, higiene
pessoal e ambiental, que contribuam para o desenvolvimento de competéncias do
ser e conviver. Realizar efetivamente a seguranga preventiva e interventiva junto aos
acolhidos, dentro e fora da unidade de acolhimento. Atuar em equipe cumprindo
suas funcdes e colaborando com os demais, participando da definicdo de medidas
de seguranga e das avaliagbes dos acolhidos, garantindo ambiente seguro, protetor
e educativo da unidade. Integrar-se com equipes externas e multidisciplinares. Atuar
em projetos educativos, adaptando-o a cada pessoa ou grupo com o qual se
trabalha. Promover atividades coparticipativas com acolhidos da unidade.
Supervisionar e avaliar os objetivos alcangados.

L

CARGO ' VAGAS | CARGA REMUNERAGAO |
\ HORARIA |
Auxiliar de Cuidador ‘ 07 40 R$ 1.350,00

Requisitos: Diploma, ou certificado equivalente de conclusio do Ensino
Fundamental completo de instituicao devidamente reconhecida pelo Ministério da
Educagédo —~ MEC e experiéncia comprovada em cuidados diretos com aCriancaeo
Adolescente.

Atribuicées: Auxiliar o Cuidador em todas as suas atribuicées, bem como na
organizagao do espaco fisico e das atividades desenvolvidas pelo mesmo.

CARGO ' VAGAS | CARGA REMUNERAGAO
HORARIA
Nutricionista 01 40 'R$ 2.501,78

Requisitos: Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao
de nivel superior em Nutrigao, emitido por instituicao de ensino superior reconhecida
pelo Ministério da Educacao - MEC e registro no respectivo Conselho Regional.

Atribuigcdes: Atividades de nivel superior, envolvendo a execugéo qualificada de
trabalhos relativos & educagio alimentar, nutricional e dietetica, bem como a
participagdo nos programas. Realizar inqueritos sobre habitos alimentares,
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considerando os seguintes fatores; caracterizacao da area pesquisada (aspectos
econémicos e recursos naturais); condigdes habitacionais (caracteristicas da
habitacdo, equipamento doméstico, instalagdes sanitarias); consumo de alimentos
(identificacao, valor nutritivo, procedéncia, custo e método de preparagao); identificar
e analisar habitos alimentares e deficiéncias nutritivas da populagdo de baixa renda,
e sugerir medidas para sua melhoria; pesquisar informacges técnicas especificas e
preparar para divulgagédo, informes sobre: nogbes de higiene, orientagdo para
melhor aquisigao de alimentos, qualitativa e quantitativamente, controle sanitario dos
géneros adquiridos pela comunidade; participar da elaboragdo de programas e
projetos especificos de nutrigdo e de assisténcia alimentar a grupos vulneraveis da
populacao; sugerir adogdo de normas, padrées e métodos de educacdo e
assisténcia alimentar, visando a protecdo materno-infantil; elaborar cardapios em
para todos os servigos, programas e projetos sociais do érgao Gestor da Assisténcia
Social e inspecionar os géneros estocados propondo os métodos e técnicas mais
adequados a conservacéo de cada tipo de alimento; orientar servigos de cozinha e
copa na correta preparacao e apresentacao de carddpios; adotar medidas que
assegurem preparagéo higiénica e a perfeita conservagdo dos alimentos; emitir
pareceres sobre assuntos de sua competéncia; orientar, coordenar e supervisionar
trabalhos a serem desenvolvidos por equipes auxiliares; executar outras tarefas
correlatas.

CARGO VAGAS | CARGA REMUNERAGAO
HORARIA
Terapeuta Ocupacional 01 40 R$ 2.501,78

Requisitos: Diploma, devidamente registrado, de concluséo de curso de graduagéo
de nivel superior em Terapia Ocupacional, emitido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educacao - MEC e registro no respectivo Conselho
Regional.

Atribuigées: Atuar no contexto social para ampliagao das redes sociais de suporte
de grupos desfavorecidos economicamente, extensdo ou intervengdo em processos
de ressocializagdo para todas as pessoas com desvantagens sociais; realizar
oficinas terapéuticas, em carater de rodizio, em todos os servicos, programas e
projetos do 6rgao Gestor da Assisténcia Social. Promover espacos lidicos de
convivéncia para o fortalecimento individual e comunitario para criancas que
vivenciaram abuso sexual, mulheres vitimas de violéncia e idosos negligenciados.
Ministrar palestras sobre temas pré-estabelecidos para os usuarios do servigo e para
os profissionais da rede socioassistencial. Executar outras atividades correlatas.

CARGO VAGAS | CARGA 5 REMUNERAGAO
HORARIA
i Educador Fisico 01 40 R$ 1.650,00
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CAMARA MUNICIPAL DE LUZIANIA

Requisitos: Diploma, devidamente registrado, de concluséo de curso de graduagao
de nivel superior em Educacdo Fisica, emitido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educagdo - MEC e registro no respectivo Conselho
Regional.

Atribui¢bes: Orientar jogos e atividades IUdicas corretamente, cuidando da postura
correta dos participantes, do respeito &s normas do jogoratividade, de assegurar o
interesse de todos e do aproveitamento fisico por parte dos jogadores/participantes.
Trabalhar as aptidées fisicas relacionadas a saude, o desenvolvimento de
qualidades fisicas, a condicao aerdbia, a resisténcia muscular localizada, a forca, a
flexibilidade e o controle da composicdo corporal. Realizar atividades desportivas e
de lazer, em carater de rodizio, Para promover o bem estar fisico, psicolégico e
social dos usuarios de todos os servicos, programas e projetos socioassistenciais do
Orgao Gestor da Assisténcia Social, levando em consideragdo os grupos e
individuos inseridos nos mesmos. Planejar com equipe técnica as atividades a
serem realizadas. Executar outras atividades correlatas.

CARGO VAGAS | CARGA REMUNERAGAO |
] HORARIA
Contador 01 40 R$ 2.481,28 __j

Requisitos: Diploma, devidamente registrado, de concluséo de curso de graduacao
de nivel superior em Ciéncias Contabeis, emitido por instituicao de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educacao - MEC e registro no respectivo Conselho
Regional do Estado de Goias.

Atribuicdes: Executar as atividades relativas a Contabilidade do Orgso Gestor da
Assisténcia Social: colaborar na elaboragédo dos orgamentos: exercer o controle
contabil dos contratos celebrados, observar as recomendagées do Tribunal de
Contas dos Municipios no que diz respeito & Contabilidade Publica; elaborar
balancetes e balangos, encaminhando aos 6rgaos competentes; elaborar as pecas
previstas na Lei Federal n° 4.320 e Lei Complementar n® 101/2000, nos prazos
previstos em lei, cumprir as normas e condicdes determinadas pelas instrugées
normativas do Tribunal de Contas dos Municipios, e da Uniao, no caso de prestacao
de contas de convénios, executar toda atividade orcamentaria; elaborar certidées
atinentes as suas respectivas atribuicGes; prestar informagdes em processos
administrativos de sua alcada: proceder aos processos de despesas, verificando a
classificacao e existéncia de recursos nas dotagdes orgamentarias; praticar outros
atos que lhe forem atribuidos.

| CARGO | VAGAS [ CARGA | REMUNERAGAO
) | | HORARIA |
rEncarregado de Almoxarifado ‘ 01 40 R$ 1.050,47

|

———
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CAMARA MUNICIPAL DE LUZIANIA

Requisitos: Diploma, ou certificado equivalente de conclusao do Fnsino Médio, de
instituicdo devidamente reconhecida pelo Ministério da Educagdo - MEC. Nocgées
basicas de informatica.

atualizado o fichario de estoque de entrada e saida de materiais; manter o arquivo
de bens moveis e imoveis: participar das atividades de levantamento patrimonial,
inventario, emplaquetamento, locomocao, remocao, troca, substituigdo de
patriménio; elaborar relatérios mensais de estoque de materiais; requisitar a compra
de materiais com prazo razoavel para abertura de licitagao, bem como praticar os
demais atos que Ihe forem atribuidos por seus Superiores hierarquicos.

CARGO - [VAGAS [ CARGA REMUNERACAO

HORARIA

R$ 1.353.42
T —

Requisitos: Diploma, ou certificado equivalente de conclus&o do Curso Técnico de
Enfermagem. Experiéncia minima comprovada de seis meses de trabalho com
pessoas idosas. Registro no Conselho Regional.

Técnico em Enfermagem 05 40

Atribuigées: Acompanhar e realizar os Primeiros socorros em caso de acidente na
pratica das atividades e no periodo de funcionamento do CCl, realizar curativos,
aferir pressao, acompanhar o idoso frequentador do CCl em caso de necessidade

— -

CAMARA MUNICIPAL DE LUZIANIA, aos 09 dias do més de dezembro de 2014.
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